
 

 

 
 
Objetivo General: Dominar el funcionamiento de la computadora personal, la ubicación e 
instalación de sus componentes, la detección y resolución de fallas, así como el 
mantenimiento preventivo. Además de la manipulación del sistema operativo de mayor 
popularidad Microsoft Windows. 
 
Así mismo, aprender a manejar las herramientas de oficina más populares de Microsoft 
Office, aprovechando el uso de internet. 
 
Dirigido a: Público en general. 
 
Duración: 8 sábados. 
 
Cupo Máximo: 15 personas 
 
Equipo de Laboratorio: PC, Laptop, Internet. 
 
Software requerido: MS Windows, MS Word, MS Excel, MS PowerPoint 
 
Costo del Curso: $1,000.00 por persona 
Descuento especial para Alumnos, Docentes y Administrativos de la UTEZ 
 
Perfil de ingreso: Éste curso está dirigido a aquellas cuentan con conocimientos básicos 
en el manejo de computadoras. 
 
Contenido Temático del Curso: 
 
• Conceptos de informática básica 
• Funcionamiento de la PC 
• Ensamble y Desensamble de la PC 
• Medidas de seguridad y uso de herramientas 
• Conceptos básicos y avanzados de sistemas operativos 
• Conceptos básicos de equipos portátiles 
• Fundamentos de Redes LAN 
• Impresoras e impresión 
• Resolución de Problemas de hardware y de software 
• Manejo y uso del Escritorio de Windows 
• Microsoft Word 
• Microsoft Excel 
• Microsoft PowerPoint 
• Internet 
 



 

 

 
Informes e Inscripciones:  
 
M.T.I. Martha Elena Luna Ortiz 
marthaluna@utez.edu.mx 
Tels.: 01(777) 3-68-11-65,  3-68-21-82, Ext. 270, 230 
 


