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ASIGNATURA DE HERRAMIENTAS INFORMÁTICAS

	1. Competencias
	Producir materiales nanotecnológicos, mediante procedimientos de síntesis e incorporación de nanomateriales establecidos, para atender una necesidad de investigación o comercial y contribuir al desarrollo tecnológico.

	2. Cuatrimestre
	Primero

	3. Horas Teóricas
	18

	4. Horas Prácticas 
	42

	5. Horas Totales
	60

	6. Horas Totales por Semana Cuatrimestre
	4

	7. Objetivo de aprendizaje
	El alumno elaborará documentos, gráficas y bases de datos, empleando herramientas informáticas y de trabajo colaborativo en la nube, para representar y organizar información.


	Unidades de Aprendizaje
	Horas

	
	Teóricas
	Prácticas
	Totales

	I. Ofimática
	9
	21
	30

	II. Manejo de datos
	9
	21
	30

	Totales
	18
	42
	60


HERRAMIENTAS INFORMÁTICAS

UNIDADES DE APRENDIZAJE 

	1. Unidad  de aprendizaje
	I. Ofimática

	2. Horas Teóricas
	9

	3. Horas Prácticas
	21

	4. Horas Totales
	30

	5. Objetivo de la Unidad de Aprendizaje
	El alumno operará los componentes de una computadora y software de ofimática on line e internet, para la elaboración de documentos y trabajo colaborativo en la nube.


	Temas
	Saber
	Saber hacer
	Ser

	Procesador de textos
	Identificar los elementos y herramientas básicas de un procesador de textos (Word o LaTeX).
	Elaborar documentos utilizando un procesador de textos aplicando fuentes, estilos, formatos de párrafo y combinación de correspondencia.

Abrir, editar y guardar un nuevo documento

Insertar objetos: tablas, imágenes, símbolos y fórmulas.

Desarrollo de documentos colaborativos en la nube.


	Responsable

Proactivo

Honesto

Trabajo bajo presión

Planificación

Sistemático

Capacidad de análisis



	Presentaciones
	Identificar los elementos y herramientas básicas de un software de presentaciones (Power Point o Prezi).
	Elaborar y editar una presentación, aplicando plantillas, inserción de imágenes, gráficos, transiciones y animaciones.

Desarrollar presentaciones colaborativas en la nube.
	Responsable

Proactivo

Creativo

Analítico

Síntesis

Honesto

Trabajo bajo presión

Trabajo en equipo

Planificación

Sistematización 



	Internet
	Identificar los principales motores de búsqueda, así como herramientas de correo electrónico.

Identificar los principales motores de búsqueda de información científica.
	Obtener y organizar información requerida, apoyada en los motores de búsqueda.

Enviar, recibir y adjuntar información vía correo electrónico.

Crear y manejar unidades virtuales de almacenamiento en la nube.


	Responsable

Proactivo

Analítico

Síntesis

Honesto

Trabajo bajo presión

Trabajo en equipo

Planificación

Sistematización 




HERRAMIENTAS INFORMÁTICAS

PROCESO DE EVALUACIÓN
	Resultado de aprendizaje
	Secuencia de aprendizaje
	Instrumentos y tipos de reactivos

	A partir de un estudio de caso, integrará un portafolio de evidencias que contenga:

A) Evidencias de:

· Crear y manipular carpetas

· Buscar, copiar, mover, renombrar y transferir archivos a unidades de almacenamiento

B) Informe de una investigación sobre tema determinado, basado en fuentes de información de internet y la compartirá desde la nube, que incluya:

· Texto con formato (fuentes, estilo y formato de párrafo)

· Presentación con el uso de plantillas, transiciones y objetos insertados
	1. Identificar las principales funciones y herramientas de un procesador de textos y software de presentaciones, integradas al trabajo colaborativo en la nube.

2. Identificar el procedimiento para obtener, organizar, recibir y enviar información desde la nube.

3. Integrar un documento utilizando las herramientas del procesador de textos.

4. Integrar una presentación ejecutiva de la información.


	Ejercicios prácticos 

Lista de cotejo

Lista de verificación


HERRAMIENTAS INFORMÁTICAS

PROCESO ENSEÑANZA APRENDIZAJE

	Métodos y técnicas de enseñanza
	Medios y materiales didácticos

	Ejercicios prácticos

Investigación

Equipos colaborativos
	Computadora con software (Word, Power Point o Prezi) y acceso a internet.

Cañón

Pintarrón

Impresora


ESPACIO FORMATIVO

	Aula
	Laboratorio / Taller
	Empresa

	
	X
	


HERRAMIENTAS INFORMÁTICAS

UNIDADES DE APRENDIZAJE 

	1. Unidad  de aprendizaje
	II. Manejo de datos

	2. Horas Teóricas
	9

	3. Horas Prácticas
	21

	4. Horas Totales
	30

	5. Objetivo de la Unidad de Aprendizaje
	El alumno automatizará el tratamiento de datos y planificará proyectos, para la elaboración de informes y trabajos colaborativos en la nube.


	Temas
	Saber
	Saber hacer
	Ser

	Hojas de cálculo y tratamiento de datos
	Identificar los elementos y herramientas básicas de: Excel, Basic y Origin.

Explicar los procedimientos para la manipulación y tratamiento de datos y fórmulas en una hoja de cálculo.

Explicar la operación de las funciones de la hoja de cálculo:

· Lógicas

· Texto

· Fecha y Hora

· Búsqueda y Referencia

· Matemáticas y Trigonométricas 

· Estadísticas, Ingeniería e Información

Explicar los procedimientos para la creación y manipulación de los distintos tipos de gráficos, así como sus características.


	Crear un libro de trabajo, aplicando la edición y formateo de celdas, uso de rangos, fórmulas, funciones y gráficos.

Seleccionar y relacionar información para generar una base de datos.

Exportar gráficas a otras aplicaciones.

Operar hojas de cálculo colaborativas en la nube.


	Responsable

Proactivo

Honesto

Trabajo bajo presión

Planificación

Sistemático

Capacidad de análisis



	Planificador de proyectos
	Identificar los elementos y herramientas básicas de Project
	Planificar proyectos administrando recursos materiales y humanos.

Desarrollar Diagramas de Gantt.


	Responsable

Proactivo

Honesto

Trabajo bajo presión

Planificación

Sistemático

Capacidad de análisis




HERRAMIENTAS INFORMÁTICAS

PROCESO DE EVALUACIÓN
	Resultado de aprendizaje
	Secuencia de aprendizaje
	Instrumentos y tipos de reactivos

	A partir de un estudio de caso, realizará informe de una investigación sobre tema determinado, basado en fuentes de información de internet y la compartirá desde la nube, que incluya:

· Texto con formato (fuentes, estilo y formato de párrafo)

· Hoja de cálculo con fórmulas, funciones y gráficas.

· Base de datos con tablas y registros.

· Diagrama de Gantt
	1. Identificar las principales funciones y herramientas de una hoja de cálculo y software de manejo de datos, integradas al trabajo colaborativo en la nube.

2. Identificar el procedimiento para obtener y organizar información desde una base de datos.

3. Crear un informe que contenga manejo de datos con fórmulas, funciones y gráficos.

4. Integrar tareas en un diagrama de Gantt.


	Ejercicios prácticos 

Lista de cotejo

Lista de verificación


HERRAMIENTAS INFORMÁTICAS

PROCESO ENSEÑANZA APRENDIZAJE

	Métodos y técnicas de enseñanza
	Medios y materiales didácticos

	Ejercicios prácticos

Investigación

Equipos colaborativos
	Computadora con software (Excel, Basic, Origin y Project) y acceso a internet.

Cañón

Pintarrón

Impresora


ESPACIO FORMATIVO

	Aula
	Laboratorio / Taller
	Empresa

	
	X
	


HERRAMIENTAS INFORMÁTICAS

CAPACIDADES DERIVADAS DE LAS COMPETENCIAS PROFESIONALES A LAS QUE CONTRIBUYE LA ASIGNATURA

	Capacidad
	Criterios de Desempeño

	Preparar insumos, equipos y materiales de laboratorio con base en los procedimientos establecidos, para aplicarlos en la técnica de síntesis correspondiente.
	Registra en un reporte técnico de síntesis:

· 
Descripción, cantidad y condiciones de insumos y materiales.

· Parámetros de calidad de los insumos.

· Propiedades físicas y químicas del reactivo.

· Especificaciones de manejo, almacenamiento y seguridad. 

· Descripción y parámetros para la operación segura de los equipos.

· Ajuste y calibración de las condiciones de operación de los equipos.

· Solicitud de materiales y equipo de laboratorio.

· Bitácora de registro de las condiciones iniciales del equipo, ajustes y calibración.

· Condiciones ambientales del laboratorio

Presenta los materiales e insumos en las condiciones requeridas.



	Producir materiales nanoestructurados mediante procedimientos de síntesis de materiales establecidos, para satisfacer necesidades de mercado o de investigación.


	Presenta el material nanoestructurado con las propiedades obtenidas.

Documenta el proceso en un reporte que incluye:

· Procedimiento de síntesis.

· Parámetros con que se sintetizó el material.

· La trazabilidad de las etapas del procedimiento utilizada que incluya:
a) Condiciones aplicadas de acuerdo al procedimiento de síntesis utilizado
b) Valores de los parámetros obtenidos de cada intervención en el proceso de síntesis

Anexo de formatos de resultados



	Evaluar el proceso de síntesis de nanomateriales con base en los registros del proceso, los resultados de la caracterización y mediante técnicas estadísticas establecidas para contribuir al cumplimiento de los requerimientos del cliente.


	Registra en el reporte técnico de síntesis de nanomateriales del material producido: 

· Registros del proceso.

· Reporte de caracterización del material sintetizado.

· Validación estadística: desviaciones de las propiedades (tolerancias y variabilidad del proceso).

· Eficiencia del proceso.

· Propuesta de mejora.



	Preparar insumos, equipos y materiales de laboratorio con base en los procedimientos establecidos, para aplicarlos en técnicas de incorporación física o química de nanomateriales.


	Registra en un reporte técnico de incorporación de nanomateriales:

· 
Descripción, cantidad y condiciones de insumos y materiales.

· Parámetros de calidad de los insumos


El análisis de la ficha técnica de los reactivos o material a incorporar para identificar:

· Grado de pureza.

· Propiedades físicas y químicas del reactivo
- Especificaciones de manejo, almacenamiento y seguridad.

· Descripción y parámetros para la operación segura de los equipos.

· Ajuste y calibración de las condiciones de operación de los equipos.

· Solicitud de materiales y equipo de laboratorio.

· Bitácora de registro de las condiciones iniciales del equipo, ajustes y calibración.

· Condiciones ambientales del laboratorio

Presenta los materiales e insumos en las condiciones requeridas



	Ejecutar la integración de nanomateriales a materiales tradicionales mediante 
técnicas de síntesis y mezclado establecidas acorde a la normatividad de seguridad aplicable, para mejorar sus propiedades.


	Presenta el material nanoestructurado, y elabora un reporte técnico de integración de nanomateriales que describa:

· La trazabilidad de las etapas del procedimiento de incorporación utilizado que incluya:

a) Condiciones aplicadas de acuerdo al procedimiento de incorporación de nanomateriales utilizado

b) Valores de los parámetros del material obtenido de cada intervención en el proceso de incorporación de nanomateriales
c) Anexo de formatos de resultados



	Evaluar el proceso de integración de nanomateriales con base en los registros del proceso, los resultados de la caracterización y mediante técnicas estadísticas establecidas para contribuir al cumplimiento de los requerimientos del cliente.


	Registra en el reporte técnico de incorporación de nanomateriales del material producido:

· Registros del proceso.

· Reporte de caracterización del material sintetizado.

· Validación estadística: desviaciones de las propiedades (tolerancias y variabilidad del proceso).

· Eficiencia del proceso.

· Propuesta de mejora




HERRAMIENTAS INFORMÁTICAS
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