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ASIGNATURA DE ADMINISTRACIÓN DE LABORATORIOS

	1. Competencias
	Producir materiales nanotecnológicos, mediante procedimientos de síntesis e incorporación de nanomateriales establecidos, para atender una necesidad de investigación o comercial y contribuir al desarrollo tecnológico.

	2. Cuatrimestre
	Segundo

	3. Horas Teóricas
	9

	4. Horas Prácticas
	21

	5. Horas Totales
	30

	6. Horas Totales por Semana Cuatrimestre
	2

	7. Objetivo de aprendizaje
	El alumno contribuirá al establecimiento de los procedimientos de operación de un laboratorio de análisis químico, a través de las herramientas de administración y la normatividad aplicable, para contribuir a su control y mejora continua


	Unidades de Aprendizaje
	Horas

	
	Teóricas
	Prácticas
	Totales

	I. Conceptos básicos para manejar un almacén de un laboratorio de análisis químicos
	5
	10
	15

	II. Funciones operativas en el manejo de insumos e inventarios en un laboratorio de análisis químicos
	4
	11
	15

	Totales
	9
	21
	30


ADMINISTRACIÓN DE LABORATORIOS
UNIDADES DE APRENDIZAJE 
	1. Unidad de aprendizaje
	I. Conceptos básicos para manejar un almacén de un laboratorio

	2. Horas Teóricas
	5

	3. Horas Prácticas
	10

	4. Horas Totales
	15

	5. Objetivo de la Unidad de Aprendizaje
	El alumno establecerá las condiciones de seguridad necesarias para la clasificación, almacenamiento y manejo de sustancias en un laboratorio químico, bajo la normatividad vigente.


	Temas
	Saber
	Saber hacer
	Ser

	Sustancias Químicas
	Definir los conceptos de: sustancias químicas peligrosas y no peligrosas; compatibilidad, incompatibilidad, exposición, riesgo químico, riesgo biológico, agentes químicos, agentes biológicos y salud conforme códigos y la normatividad vigente.
	Clasificar las sustancias químicas conforme a la normatividad vigente de acuerdo a su peligrosidad, compatibilidad, incompatibilidad, exposición, riesgo químico, riesgo biológico y daños a la salud.
	Analítico

Honesto

Puntual

Ético

Proactivo

Responsable

Trabajo en equipo

Capacidad de trabajar bajo presión

Capacidad de síntesis

Solución de problemas

Orden y limpieza



	Manejo de sustancias químicas
	Explicar las condiciones de seguridad e higiene laboral y ambiental para el manejo y almacenamiento de sustancias químicas en un laboratorio de análisis químicos conforme a la normatividad vigente.


	Realizar el manejo de sustancias químicas de laboratorio acorde a la normatividad vigente.
	Analítico

Honesto

Puntual

Ético

Proactivo

Responsable

Trabajo en equipo

Capacidad de trabajar bajo presión

Capacidad de síntesis Solución de problemas

Orden y limpieza




ADMINISTRACIÓN DE LABORATORIOS
PROCESO DE EVALUACIÓN
	Resultado de aprendizaje
	Secuencia de aprendizaje
	Instrumentos y tipos de reactivos

	A partir de un caso, realizará un informe de una propuesta para la operación de un laboratorio de análisis químico que incluya:

· Clasificación y almacenamiento de las sustancias químicas y sus potenciales daños a la salud conforme a la normatividad vigente

· Lista de verificación requisitada del cumplimiento de las condiciones de operación segura de un almacén conforme a la normatividad vigente
	1. Comprender los conceptos relacionados con las sustancias químicas

2. Identificar la normatividad relacionada con el manejo de sustancias químicas y su estructura

3. Comprender el procedimiento de clasificación de las sustancias de un almacén de laboratorio de análisis químicos y la normatividad aplicable

4. Analizar las condiciones de un almacén de laboratorio de análisis químicos y el cumplimento de la normatividad aplicable
	Estudio de casos

Lista de cotejo


ADMINISTRACIÓN DE LABORATORIOS

PROCESO ENSEÑANZA APRENDIZAJE

	Métodos y técnicas de enseñanza
	Medios y materiales didácticos

	Análisis de casos 

Investigación

Lectura asistida
	Impresos de casos

Audiovisuales


ESPACIO FORMATIVO

	Aula
	Laboratorio / Taller
	Empresa

	
	X
	


ADMINISTRACIÓN DE LABORATORIOS
UNIDADES DE APRENDIZAJE 
	1. Unidad de aprendizaje
	II. Funciones operativas en el manejo de insumos e inventarios en un laboratorio químico

	2. Horas Teóricas
	4

	3. Horas Prácticas
	11

	4. Horas Totales
	15

	5. Objetivo de la Unidad de Aprendizaje
	El alumno identificará los sistemas de registro, procedimientos e inventarios para la programación de suministros en un laboratorio químico.


	Temas
	Saber
	Saber hacer
	Ser

	Sistemas de registro y control
	Identificar los componentes y estructura de un sistema de registro en un laboratorio químico.

Identificar los elementos y estructura de un sistema de registro de un laboratorio conforme la norma NMX-EC-17025.

Identificar los elementos y estructura de una bitácora de incidencias.


	Proponer un sistema de registro de un laboratorio de análisis fisicoquímico conforme la norma NMX-EC-17025.

Estructurar bitácoras de incidencias de un laboratorio químico, mediante un software pertinente disponible.
	Analítico

Honesto

Asertivo

Puntual

Ético

Proactivo

Responsable

Trabajo en equipo

Capacidad de trabajar bajo presión

Capacidad de síntesis

Solución de problemas

Orden y limpieza



	Control de suministros de insumos de un laboratorio
	Identificar las condiciones de un almacén de sustancias químicas de acuerdo a la normatividad aplicable.


	Verificar el cumplimiento de las condiciones de almacenamiento de laboratorio químico.

Determinar el tipo de inventario requerido para el funcionamiento de un almacén de laboratorio químico.


	Analítico

Honesto

Asertivo

Puntual

Ético

Proactivo

Responsable

Trabajo en equipo

Capacidad de trabajar bajo presión




	Temas
	Saber
	Saber hacer
	Ser

	
	Explicar los métodos de control de inventarios: Máximos y mínimos, ABC, UEPS, PEPS.


	Proponer un sistema de control de inventario acorde a las características del laboratorio químico, mediante la aplicación de software pertinente y disponible.


	Capacidad de síntesis

Solución de problemas

Orden y limpieza

	Procedimiento para manejo de un laboratorio químico
	Identificar los elementos requeridos de un procedimiento operativo de las funciones en el laboratorio químico conforme la norma NMX-EC-17025: inventario, almacenamiento, calibración de equipos, ejecución de pruebas, programación de suministro de insumos, programación de mantenimiento a equipos.


	Proponer procedimientos operativos de las funciones en el laboratorio químico conforme la norma NMX-EC-17025.
	Analítico

Honesto

Puntual

Ético

Proactivo

Responsable

Trabajo en equipo

Solución de problemas

Orden y limpieza




ADMINISTRACIÓN DE LABORATORIOS
PROCESO DE EVALUACIÓN
	Resultado de aprendizaje
	Secuencia de aprendizaje
	Instrumentos y tipos de reactivos

	A partir de un caso, realizará un reporte de las funciones operativas conforme a la normatividad aplicable, de un laboratorio químico que incluya:

· Descripción del sistema de registro y control utilizado

· Validación de los componentes de una bitácora conforme a la norma aplicable

· Descripción del procedimiento operativo empleado

· Propuesta de clasificación y control de inventarios y justificación
	1. Identificar los requerimientos de los registros de un laboratorio conforme a la normatividad aplicable

2. Identificar los requerimientos de un procedimiento operativo de un laboratorio de análisis químico conforme a la normatividad aplicable

3. Comprender los métodos de clasificación y control de inventarios

4. Comprender los componentes de un sistema de registro y la normatividad aplicable

5. Proponer procedimientos operativos de un laboratorio químico


	Estudio de casos

Listas de cotejo


ADMINISTRACIÓN DE LABORATORIOS
PROCESO ENSEÑANZA APRENDIZAJE

	Métodos y técnicas de enseñanza
	Medios y materiales didácticos

	Aprendizaje basado en problemas

Investigación

Discusión en grupo
	Impresos de casos

Audiovisuales

Software para control de inventarios.


ESPACIO FORMATIVO

	Aula
	Laboratorio / Taller
	Empresa

	
	X
	


ADMINISTRACIÓN DE LABORATORIOS

CAPACIDADES DERIVADAS DE LAS COMPETENCIAS PROFESIONALES A LAS QUE CONTRIBUYE LA ASIGNATURA

	Capacidad
	Criterios de Desempeño

	Evaluar los reglamentos de laboratorios a través de las normas y buenas prácticas de laboratorio, manejo de reactivos, seguridad e higiene, primeros auxilios, manejo y disposición de residuos, para lograr un buen desempeño en un laboratorio.
	Elabora una mejora o propuesta de reglamento de laboratorio de química, que se base en:

· Buenas prácticas de laboratorio

· Manejo de reactivos

· Primeros auxilios

· Seguridad e higiene

· Manejo y disposición de residuos



	Experimentar las técnicas básicas de laboratorio (pipetear, aforar, pesar, medir temperatura, titular, etc.) de acuerdo a las normas de seguridad e higiene y buenas prácticas de laboratorio, para que utilicen los materiales y equipos más comunes considerando las medidas de seguridad y buenas prácticas.
	Elabora un reporte de prácticas que incluya:

· Introducción

· Materiales y equipos utilizados para cada técnica

· Desarrollo especificaciones de las propiedades fisicoquímicas de los reactivos utilizados y medidas de manejo como de disposición

· Resultados con especificaciones de las medidas de seguridad e higiene utilizadas de cada técnica realizada

· Conclusiones

· Referencias bibliográficas




ADMINISTRACIÓN DE LABORATORIOS
FUENTES BIBLIOGRÁFICAS

	Autor
	Año
	Título del Documento
	Ciudad
	País
	Editorial

	García Cantú Alfonso
	(2010)
	Almacenes, planeación, organización y control
	México
	México
	Trillas

	Secretaria del Trabajo y Previsión Social
	(1998)
	NORMA Oficial Mexicana NOM-005-STPS-1998
	México
	México
	DOF

	Secretaria del Trabajo y Previsión Social
	(2015)
	NORMA Oficial Mexicana NOM-018-STPS-2015
	México
	México
	DOF

	García Cantú Alfonso
	(2000)
	Enfoques, prácticos para planeación y control de inventarios
	México
	México
	Trillas

	Guerrero Salas Humberto
	(2009)
	Inventarios. Manejo y Control
	Colombia
	Colombia
	ECOE

	CSCMP, Waller, Matthew A. y Esper, Terry L.
	(2017)
	Administración de inventarios
	México
	México
	Pearson

	Instituto Mexicano de Normalización y Certificación, A. C.
	(2018)
	NMX-EC-17025-IMNC-2018,

ISO/IEC 17025:2017 Evaluación de la conformidad - Requisitos generales para la competencia de los laboratorios de ensayo y de calibración
	México
	México
	Instituto Mexicano de Normalización y Certificación,   A. C.

	American Chenical Society
	(2017)
	Safety in

Academic

Chemistry

Laboratories
	Washington, DC
	US
	Chemistry for life



	Servicio de Prevención de Riesgos

Laborales del CSIC en Sevilla
	(2007)
	Manual de Buenas Practicas de Laboratorio
	Sevilla
	España
	Consejo Superior

 De Investigaciones Científicas

	Antonio Moreno Ramírez

Carmen Hidalgo Morillo-Velarde
	(2015)
	Calidad y Seguridad en el Laboratorio
	Madrid
	España
	Síntesis, S. A.

	Secretaria de Comunicación y Transportes
	(2016)
	Guía de Respuesta en caso de Emergencia
	México
	México
	Secretaria de Comunicación y Transportes
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