
Requisitos:

• Nivel académico: Preparatorio o estudios técnicos equivalentes.

• Sexo: indistinto.

• Experiencia: Al menos dos años de experiencia en actividades administrativas y/o en actividades enfocadas a 
la atención y servicios al cliente.

Conocimientos y Habilidades:

• Recopilar, verificar y clasificar la información física y electrónica.

• Atender a instituciones y empresas para trámite de convenio. 

• Contestar y atender canalizar llamadas telefónicas. 

• Apoyar en la logística, planeación y ejecución de eventos de la dirección.

Informes:

Enviar Currículum vitae actualizado por correo electrónico a la dirección recursoshumanos@utez.edu.mx lo
siguiente, el asunto deberá incluir el nombre de la vacante.

Vigencia de la vacante: a partir del 14 de Octubre de 2025

Analista Administrativo
(Dirección de Vinculación y Proyectos Estratégicos)
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