Analista Administrativo W
VA C A N T E (Direccion de Vinculacion y Proyectos Estratégicos) h"t-z

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA
EMILIANO ZAPATA DEL ESTADO DE MORELOS

Requisitos:
. Nivel académico: Preparatorio o estudios técnicos equivalentes.
. Sexo: indistinto.

. Experiencia: Al menos dos anos de experiencia en actividades administrativas y/o en actividades enfocadas a
la atencion y servicios al cliente.

Conocimientos y Habilidades:
. Recopilar, verificar y clasificar la informacion fisica y electréonica.

. Atender a instituciones y empresas para trdmite de convenio.
. Contestar y atender canalizar llamadas telefénicas.

«  Apoyar en la logistica, planeacion y ejecuciéon de eventos de la direccion.

Informes:

Enviar Curriculum vitae actualizado por correo electronico a la direccidon recursoshumanos@utez.edu.mx lo
siguiente, el asunto deberd incluir el nombre de la vacante.

Vigencia de la vacante: a partir del 14 de Octubre de 2025
La UTEZ prohibe como requisito de ingreso, solicitar el certificado médico de embarazo, asi como la prueba deVirus de Inmunodeficiencia Humana, se dara preferencia al
sexo subrepresentado asi como a las personas con discapacidad, en igualdad de condiciones y competencias.

TERRITORIO DE CALIDAD
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