
GUÍA PARA EL TRÁMITE DE
CERTIFICACIÓN DE ESTUDIOS
Licenciatura en Gestión de Bienestar



QUE ES LA 
CERTIFICACIÓN DE ESTUDIOS

¿ ?
Es el trámite que deben realizar las y los
egresados para gestionar la emisión de su Cédula
Profesional Electrónica



Del 12 al 15 de enero del 2026 deberás
completar el formulario* “Certificación de
Estudios Ext. 2026” y adjuntar en PDF los
siguientes documentos:

¿Que necesito para realizar la
Certificación de Estudios?

https://forms.gle/PmFE3eRUmB14hRi67
LINK DEL FORMULARIO:

11 Este formato lo proporciona tu asesor (a).
Verifica que tus datos estén correctos.
Deberá estar firmado por tu asesor (a) y por el Director/
Directora de tu división académica.

FORMATO DE CERTIFICACIÓN DE ESTUDIOS

https://forms.gle/PmFE3eRUmB14hRi67


22 El pago se realiza en línea desde tu cuenta de SISA.
Fecha límite de pago: 12 de enero de 2026.

Costo $2,185

COMPROBANTE DE PAGO 

33
Esta constancia la descargas desde tu cuenta de SISA
una vez realizado el pago de Certificación de Estudios.
Una vez descargada, deberás recabar las firmas y sellos
de todas las áreas indicadas, con excepción de Servicios
Escolares.
Deberás acudir al área de Estadías para obtener la firma
y sello correspondientes. 

CONSTANCIA DE NO ADEUDO
FIRMADA Y SELLADA



FASE 1
Los documentos se deben cargar en
formato PDF.

Nombra cada archivo en el siguiente orden:
apellido paterno, materno, nombre(s),
guión bajo, nombre del documento.

PerezGarciaJoseLuis_CartaLiberación

Guión
bajo

Apellido
paterno

Apellido
materno

Nombre(s) Nombre del formato

¿En que formato debo subir los
documentos al formulario ?



Una vez enviado el formulario, deberás acudir
a la ventanilla de Servicios Escolares del 12 al
15 de enero del 2026 para hacer la entrega de
lo siguiente :

ING
LIC
ING
LIC Se revisará tu expediente y deberá contar con todos los documentos de inscripción, los cuales

son: Acta de Nacimiento, Certificado de Bachillerato, CURP, Certificado de TSU y Cédula
Profesional de TSU, todos en original y dos copias.

Formato de Certificación de estudios.
       Original y copia

Constancia de no adeudo
     Original firmada y sellada

HORARIO DE RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS:
9:00 A 16:00 HRS.



Toda información relacionada con tu trámite será
enviada a los correos electrónicos que hayas registrado
en el formulario.

Las listas para descarga de la cédula profesional se
publican en la página web y/o Facebook de la UTEZ; una
vez publicada tu matrícula en las listas oficiales, deberás
ingresar a la página de la Dirección General de
Profesiones (DGP), realizar el pago correspondiente y
descargar tu cédula profesional.

Para realizar la descarga de la cédula profesional, es
necesario contar con la e-firma, la cual puedes tramitar
en las oficinas del SAT.

IMPORTANTE

Una vez que descargues tu cédula profesional, agenda una
cita en Servicios Escolares para recoger los documentos
oficiales que se encuentren en tu expediente.
Citas al 7773681165 ext. 402, 211, 219, 348, 334 y 258.
A partir de que se publican las listas de descarga de cédula,
tienes como límite 2 meses para descargar la cédula
profesional y recoger en Servicios Escolares los documentos
que hay en tu expediente.
A

DUDAS:
Certificación de Estudios

Tel. 3681165 Ext. 219
titulacion@utez.edu.mx

https://www.utez.edu.mx/egreso-ceremonia-y-titulacion/#requisitos
https://www.utez.edu.mx/egreso-ceremonia-y-titulacion/#requisitos

