JEFE DE OFICINA
VA C A N T E (Departamento de Estadias y Seguimiento a b"b'Z

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA
Eg resad OS) EMILIANO ZAPATA Dél €ESTADO DE MORELOS

Requisitos:

. Nivel académico: Licenciatura con cédula profesional.

. Area de especialidad requerida: Administracion, negocios, mercadotecnia, relaciones industriales o areas afines.
. Sexo: indistinto.

. Experiencia: Dos afios de experiencia en puestos de la misma rama o afin.

Conocimientos Técnicos:

. Sistema de Gestion de la Calidad (ISO 9001).

. Conocimiento de los programas educativos que oferta la UTEZ.

. Manejo de ofimatica (Excel, Word y PowerPoint).

. Uso de correo electronico, internet y espacios virtuales de almacenamiento.

Habilidades y Competencias:

*  Control y organizacion de registros e informaciéon documentada.
. Buena ortografia y redaccion.

. Comunicacion oral y escrita.

*  Trabajo bajo presion.

» Tolerancia a la frustracion.

. Resolucion de problemas y relaciones humanas.

Informes:
Enviar Curriculum vitae actualizado por correo electrénico a la direccidon recursoshumanos@utez.edu.mx lo siguiente, el asunto
debera incluir el nombre de la vacante.

Vigencia de la vacante: a partir del 06 de febrero de 2026

La UTEZ prohibe como requisito de ingreso, solicitar el certificado médico de embarazo, asi como la prueba de Virus de Inmunodeficiencia Humana, se dara preferencia al
sexo subrepresentado asi como a las personas con discapacidad, en igualdad de condiciones y competencias.

TERRITORIO DE CALIDAD
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